
ANEXO III

Instructivo para firmar digitalmente documentos fuera de los subsistemas

informáticos del Ministerio Público

1. Conectar el token en su computadora.

2. Descargar el archivo PDF que desea firmar y guardarlo en la computadora.
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3. Hacer click en la solapa "Herramientas" del Acrobat Reader que se encuentra ubicada en la
barra superior del PDF. 

4. Hacer click en "Certificados" y en la siguiente pantalla clickear el botón "Firmar
Digitalmente". 



5. El sistema le pedirá que marque con el mouse el sector en el que quiere insertar la firma. 
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El recuadro le aparecerá de esta forma.

6. Luego se abrirá la ventana "Firmar Documento", cuando suceda, seleccionar la firma.



oprimir el botón "Firmar". 

PG.SG-282-20-4



7. Cuando el sistema se lo pida, guardar el documento con un nuevo nombre. 
Por ejemplo: "Prueba de firma digital de un PDF con Acrobat Reader FIRMADO". Al final,
tendrá dos documentos, el original y el firmado. 



8. Ingresar la contraseña y esperar que se firme.

9. De esta forma, se creará un nuevo documento con la correspondiente firma digital.
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10. Al abrirlo verá el documento firmado.

. 
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